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VILNIAUS UNIVERSITETO MEDICINOS FAKULTETO
MOKSLO, INOVACIJU IR DOKTORANTUROS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Vilniaus universiteto Medicinos fakulteto Mokslo, inovacijy ir doktorantiiros Skyriaus
nuostatai (toliau — Nuostatai) apibrézia Medicinos fakulteto (toliau — Fakulteto) Mokslo,
inovacijy ir doktoranttiros skyriaus (toliau — Skyriaus) statusg, veiklos tikslus, uzdavinius,
funkcijas, atsakomybe, teises, veiklos organizavimo tvarkg ir struktiira.

Skyrius yra Fakulteto $akinis neakademinis padalinys, pavaldus Fakulteto dekanui (toliau
— Dekanas), kurio veikla pagal savo kompetencijg kuruoja skyriaus vadovas.

Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymu,
Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu ir kitais Lietuvos Respublikos jstatymais,
Vilniaus universiteto statutu (toliau — Statutas), jstatymy jgyvendinamaisiais teisés aktais,
Vilniaus universiteto senato (toliau — Senatas) ir Vilniaus universiteto tarybos (toliau —
Taryba) nutarimais, Vilniaus universiteto rektoriaus (toliau — Rektorius), Vilniaus
universiteto kanclerio (toliau — Kancleris), Dekano jsakymais ir potvarkiais, Fakulteto
nuostatais ir Skyriaus nuostatais.

Skyriaus veikla grindZiama teisétumo ir vieSumo, efektyvumo, skaidrumo, geranorisko
bendravimo, konstruktyvaus bendradarbiavimo su kitais Universiteto padaliniais,
atsakomybés uz priimtus sprendimus, inovatyvumo ir atvirumo permainoms principais, jo
darbuotojy kompetencija, operatyvumu, drausme ir kita geraja dalykine praktika.

Il SKYRIUS

SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAI, FUNKCIJOS, UZDAVINIAI IR ATSAKOMYBE

5.

6.2.

Skyriaus veiklos tikslai:
5.1. administruoti ir tvarkyti Fakulteto mokslinés veiklos rezultatus.
5.2. teikti administracing pagalba rengiant Fakulteto mokslo inovacijy projektus.
5.3. organizuoti ir koordinuoti Fakulteto doktorantiiros studijy eiga.
Skyriaus uzdaviniai funkcijos:
6.1. Administruoti Fakulteto darbuotojy moksling veiklg, rezultaty apskaita bei jy
ekspertinj vertinimg.
Administruoti Fakulteto inovacijy veiklg rengiant moksliniy projekty paraiskas,

teikti pagalba rengiant ir vykdant inovacinius projektus.

6.3. Administruoti uz doktoranttiros studijas atsakingy Fakulteto Sakiniy padaliniy veikla.
6.4. _Atlikti kitas skyriui pavestas funkcijass ir pavedimus
6.5. _Atlikti skyriaus veikly efektyvumo ir kokybés vidaus kontrole
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7. Skyrius, siekdamas jam keliamy veiklos tiksly ir jgyvendindamas jam pavestusuzdavintas
pavestas funkcijas, atsako uz $iy funketjy uzdaviniy tinkama vykdyma:

7.1. Mokslo administravimo funkcijos uzdaviniai
[1] Kaupia ir sistemina duomenis apie akademinio personalo mokslinés veiklos kriivio

planus bei pasiektus rezultatus.

[2] Atsizvelgdamas j Fakulteto akademinio personalo uzklausas, konsultuoja mokslinés
produkcijos skelbimo, rezultaty apskaitos ir vertinimo klausimais.

[3] Teikia administracing pagalbg registruojant periodinius mokslinius Fakulteto leidinius
tarptautinése duomeny bazése ir esant poreikiui atlieka kitas su periodiniy moksliniy
leidiniy administravimu $iose duomeny bazése susijusias funkcijas.

[4] Teikia administracing pagalba organizuojant mokslinius renginius Fakultete
(nacionalines ir tarptautines konferencijas, seminarus, moksliniy leidiniy pristatymusir
kt.).

[5] Periodiskai rengia Fakulteto akademinio personalo mokslinés veiklos plany bei
pasiekty rezultaty analizes ir ataskaitas.

[6] Bendradarbiaudamas su Instituty direktoriais ir uz mokslo rezultaty apskaitg ar
vertinimg atsakingais Vilniaus universiteto padaliniais, kitomis institucijomis, Skyrius
rengia informacija apie mokslinés Fakulteto veiklos rezultatus ir teikia ja Vilniaus
universiteto bei nacionalinés mokslinés veiklos vertinimo ataskaitoms, organizuoja
mokslinés veiklos vertinimo eksperty vizitus.

[7] Bendradarbiaudamas su Studijy skyriumi, pedagoginiu ir moksliniu personalu Skyrius
rengia darbuotojy atestacijai reikalingus dokumentus.

[8] Renka, rengia ir platina informacija apie naujus moksling veikla reglamentuojancius
Salies teisés aktus bei Vilniaus universiteto vidaus dokumentus.

[9] Rengia dokumentus ir teikia administracing pagalba organizuojant Mokslo komisijy,

FEH O b Esters G b itetg posédzius Fakultete
ir Dekano nustatyta tvarka raso jy protokolus bei iSrasus.

[10] 7.xxx. Sudaro, kaupia ir tvarko Mokslo komisijy, Priémime—ir—atestacos
kemisijos; Deoktorantires—studijy—omitety dokumenty ir posédziy garsiniy jraSy
archyva.

[11] Atlieka mokslinés veiklos administravimo efektyvumo ir kokybés vidaus kontrolg

7.2. Inovaciju administravimo funkcijos uzdaviniai
[1] Teikia administracing pagalba rengiant paraiskas inovaciniams projektams (jskaitant

uzsakomyjy moksliniy tyrimy, mokslininky mobilumo, mokslinio pobiidzio renginiy

rengimo paraiSkas ir kt.) bei jgyvendinant projektus.

[2] Konsultuoja Fakulteto darbuotojus dél inovaciniy projekty paraisky rengimo,
formaliyjy reikalavimy jgyvendinimo ir ataskaity formy pildymo.

[3] Renka, rengiair platina Fakulteto bendruomenei informacija apie mokslinés Fakulteto
veiklos kryptis atitinkanc¢iy inovacijy finansavimo galimybes bei kvieCia teikti
paraiskas.

[4] Atlieka inovacijy veiklos administravimo efektyvumo ir kokybés vidaus kontrole

7k Doktorantiiros studiju administravimo funkcijos uzdaviniai
[1] Teikia administracing pagalba organizuojant doktoranty priémima ] Fakulteto
doktorantiirg, doktorantiiros egzaminy laikyma ir disertacijy gynima.
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[2] Rengia Fakulteto disertacijy gynimo komiteto darbui reikalingus dokumentus ir
organizuoja jos posédzius.

[3] Rengiadokumentusir teikia administracing pagalba organizuojant Meksle-kemisies;
Priémimo ir atestacijos komisijos, Doktorantiiros studijy komitety posédzius Fakultete
ir Dekano nustatyta tvarka raso jy protokolus bei iSraSus.

[4] Sudare; kaupia ir tvarko Meksle—kemisijos, Priémimo ir atestacijos komisijos,
Doktorantiiros studijy komitety dokumenty ir posédziy garsiniy jrasSy archyva.

[5] Sudaro, kaupia ir tvarko doktoranty Priémimo-atestacijos komisijos veiklos
dokumenty archyva.

[6] Tvarko Fakulteto doktorantiiros studenty dokumentacija (jskaitant mobilumo fondo
panaudos, atostogy ir komandiruoc¢iy praSymus ir kt. dokumentus).

[7] Padeda organizuoti doktorantiiros renginius Fakultete (mokslo mety pradzios Sventg,
diplomy jteikimo iskilmes ir kt. renginius).

[8] Konsultuoja Fakulteto doktorantus dél doktorantiiros studijas reglamentuojanciy
dokumenty ir studijy eigos klausimais.

[9] Kuruoja ir teikia informacija apie doktoranty studijy plano jgyvendinimag Fakulteto
doktorantams bei Doktorantiiros komitetams.

[10] Bendradarbiaudamas su Komunikacijos skyriumi, Fakulteto svetaingje Skyrius
rengia bei atnaujina informacijg apie moksling veikla vykdanciy fakulteto darbuotojy
publikacijas, mokslinius interesus, pedagoging, eksperting ar kitg aktualig socialing ir
kultoring veikla bei pasiekimus.

[11] Pagal kompetencija bendradarbiauja su kitais Vilniaus universiteto padaliniais ir
Kitomis institucijomis.

[12] Kaupia Skyriaus funkcijy vykdymui reikalingus duomenis ir dokumentus, juos
sistemina ir saugo teisés aktuose nustatyta tvarka.

[13] Pagal kompetencija vykdo kitas teisés aktuose numatytas funkcijas, Dekano ir
Skyriaus vadovo pavedimus.

[14] Atlieka doktorantiiros studijy administravimo efektyvumo ir kokybés vidaus

kontrole

7.4, Kitos skyriaus funkcijos ir pavedimai

[1] Pagal kompetencija bendradarbiauja su kitais Vilniaus universiteto padaliniais ir kitomis
institucijomis.

[2] Kaupia Skyriaus funkcijy vykdymui reikalingus duomenis ir dokumentus, juos sistemina ir
saugo teisés aktuose nustatyta tvarka.

[3] Pagal kompetencija vykdo kitas teisés aktuose numatytas funkcijas, Dekano ir Skyriaus
vadovo pavedimus.

[4] Uztikrina veikly administravimo vidaus kontrole

PASTABA:

. sukurta nauja pagrindiné MIDS veiklos funkcija 6.4. Kitos skyriaus funkcijos ir
pavedimai — ¢ia perkeltos (7.22 — 7.24) veiklos i$ dabartiniy MIDS veiklos nuostaty, gali buti jkeltos
reikalingos veiklos (7.4 — 7.9) i§ VU pavyzdiniuy pareigybiu (nuostaty) pavyzdzio.



8.

10.

11.

12.

13.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

Skyrius, igyvendindamas jam pavestas funkcijas ir uZdavinius pavestus—uzdavintus—ir
funkelas, turi Sias teises:

8.1. gauti i§ Universiteto centrinés administracijos, Dekano ir Fakulteto vidiniy
organizaciniy dariniy, darbo grupiy, komisijy ir komitety informacija, reikalingg Skyriaus
veiklos tikslams, uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti;

8.2. teikti pasiulymus Universiteto centrinei administracijai, Dekanui ir Fakulteto
vidiniams organizaciniams dariniams;

8.3. kontroliuoti, kaip Fakultete yra vykdomi teisés akty reikalavimai Skyriaus
administruojamose veiklos srityse;

8.4. pasitelkti savo veiklai reikalingus specialistus ir ekspertus, be kita ko, kity
Universiteto ir Fakulteto vidiniy organizaciniy dariniy darbuotojus bei specialistus,

suderinus su jy vadovais;

8.5. tobulinti Skyriaus darbuotojy kvalifikacija, dalyvauti konferencijose ir kituose
renginiuose, susijusiuose su Skyriaus administruojamomis sritimis;

8.6. naudoti Universiteto nustatyta tvarka priskirtu materialiuoju ir nematerialiuoju turtu,
turéti tinkamas darbo sglygas savo funkcijoms vykdyti (tinkamos patalpos, darbo vieta,
apSvietimas, Sildymas, apsauga, apriipinimas IT inventoriumi ir Kita jranga), Universiteto
nustatyta tvarka naudotis transporto, rysiy, kitomis priemonémis ir paslaugomis.

Skyrius gali tureti ir kity Dekano jsakymais bei kitais Universiteto teisés aktais jam
suteikty teisiy.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS IR SRUKTURA

Skyriuje dirba Fakulteto pareigybiy saraSe numatyty pareigybiy darbuotojai, atsakingi uz
Skyriaus veikly jgyvendinimg. Darbuotojai priimami ir atleidziami Lietuvos Respublikos
darbo kodekso ir kity teisés akty numatyta tvarka.

Skyriaus darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybes nustato Universiteto teisés akty
numatyta tvarka parengti ir patvirtinti darbuotojy pareigybiy aprasai.

Skyriui vadovauja Skyriaus vadovas, kuris yra atskaitingas ir tiesiogiai pavaldus Dekanui.
Kai Skyriaus vadovas negali eiti pareigy (d¢l ligos, atostogy, komandiruotés ar pan.) jo
funkcijas atlieka Fakulteto dekano jsakymu paskirtas Skyriaus darbuotojas.

Skyriaus vadovas atsako uz:

13.1. Skyriaus veiklos, vykdant Skyriui pavestus uzdavinius bei priskirtas funkcijas ir
sprendziant jo kompetencijai priskirtus klausimus, planavimg, organizavima,
koordinavimg ir kontrole, uZztikrinimg, kad Skyriui priskirtos funkcijos ir pavestos
uzduotys biity vykdomos laiku ir tinkamai;

13.2. uzduociy tarp Skyriaus darbuotojy paskirstyma ir jy vykdymo kontrolg, vidaus
tvarkos Skyriuje uZtikrinima;

13.3. nurodymy, jgyvendinant Skyriaus vadovui priskirtas funkcijas ir pavestas uzduotis,
davimg Skyriaus darbuotojams;
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13.4. pasitilymy Dekanui ir kitiems Fakulteto Sakiniams padaliniams teikimg pagal savo
kompetencija;

13.5. atsiskaitymag uz Skyriui pavesty funkcijy vykdymg Dekanui ir, periodiska jo
informavima apie Skyriaus veiklos darbo rezultatus, siilymy dél Skyriaus veiklos
tobulinimo teikima;

13.6. kity funkcijy, kurias nustato Skyriaus vadovo pareigybés apraSymas ir Kiti
Universiteto teisés aktai, taip pat Dekano pavedimy, susijusiy su Skyriaus funkcijomis,
vykdyma.

[13.7] Kitos funkcijos ir pavedimai

PASTABA: pagal VU pavyzdinj pareigybés aprasa sukurta nauja veiklos
funkcija [4] Kitos funkcijos ir pavedimai — ¢ia gali biti jkeltos reikalingos veiklos (7.4 — 7.9) i§ VU
pavyzdiniy pareigybiy (nuostaty) pavyzdzio

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyriaus veiklos organizavimas kei¢iamas ar Skyrius naikinamas Universiteto teisés akty
nustatyta tvarka.

15. Nuostatai keic¢iami Dekano jsakymu, i§déstant juos nauja redakcija.

16. Su Nuostatais dokumenty valdymo sistemoje supazindinami visi Skyriaus darbuotojai.

Susipazinau ir sutinku vykdyti:

(Vardas, pavardeé) (Parasas) ( Data)

Atlikty korekcijy paaiskinimai:

e Prisilaikyta tokios savoky hierarchijos: tikslai — (veiklos) funkcijos — uzdaviniai (darbai,
procesai), kuri nusistovéjusi vadybos ir informatikos moksluose. Tai reiskia, kad padalinio
tikslus realizuoja veiklos funkcijos, kurios susideda i$ uzdaviniy. Dabar VU pareigybiy aprasuose
yra kitaip: tikslai — uzdaviniai - funkcijos.

e sukurta nauja pagrindiné MIDS veiklos funkcija 6.4. Kitos skyriaus funkcijos ir pavedimai — ¢ia
perkeltos (7.22 — 7.24) veiklos, gali bati jkeltos veiklos (7.4 — 7.9) i§ VU pavyzdiniy pareigybiy
(nuostaty) pavyzdzio.

e Skyriaus uZdaviniy sarase néra veikly, kurios apibréZia kokybines savybes, pavyzdziui, veiklos
efektyvumo ir veiklos kokybés vidaus kontrolé ar kitokiy uZdaviniy.

e Siiloma MIDS funkcijas grupuoti pagal uzdavinius 6.1.(Mokslo administravimas), 6.2.(Inovacijy
administravimas), 6.3 (Doktorantiiros studijy administravimas), 6.4. (Kitos funkcojos ir pavedimai).

e Sidloma veiklos kokybés uztikrinimo funkcijos 6.5 Atlikti skyriaus veikly efektyvumo ir kokybés
vidaus kontrolg uzdavinius priskirti pagal veiklas 6.1. 6.2, ir 6.3.

o Koreguotinos veiklos (7.14, 7.15): reikia atskirti mokslo ir doktorantiiros veiklas. Pastaba: Mokslo
komisijos yra keturios — kiekvieno MF Instituto mokslo kryptis skirtinga.

e Koreguotina veikla (buvegs 7.21) — MIDS priskiriamos veiklos, kuriy turinys atitinka kity skyriy
veiklos pobiidj. Sitloma formuluoté: ,,Skyrius rengia bei atnaujina informacijg apie moksline veiklg
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vykdanciy fakulteto darbuotojy publikacijas, mokslinius interesus, pedagogine, eksperting artite
aktnalig-socialineir-fnltarine veiklg bei pasiekimus ir teikia Bendradarbiatdamassy
Komunikacijos skyriui Fakulteto svetainei atnaujinti.



